西北农林科技大学已婚职工探望父母交通费报销审批表

	单 位
	
	姓 名
	
	交通费总额
	

	父/母姓名
	
	父母户口

所在地址
	
	自理金额
	

	探亲时间
	  年   月   日 至    月   日
	批报金额
	

	所在单位

审批意见
	

	人事处

审批意见
	
	财务科

审  核
	


备注：已婚职工探望父母每四年报销一次，交通费在本人工资前两项（岗位工资+薪级）30% 以内的自理，超额部分按规定报销。

-------------------------打--印--后--请--从--此--处--剪--开-----------------------

西北农林科技大学交通费报销审批表
       
	单 位
	
	姓 名
	
	交通费总额
	

	     姓名
	
	工作单位/户口地址
	
	批报金额
	

	探亲时间
	年   月   日 至    月   日

	所在单位

审批意见
	

	人事处

审批意见
	
	财务科

审  核
	


备注：未婚职工探望父母或已婚职工探望夫妻，其交通费每年报销一次。

未婚职工探望父母


已婚职工探望夫妻





夫妻


父母








